Procédure pour supprimer des demandes de télétravail.

» Suivre les étapes de 1 a 4 pour accéder au menu de recherche

® Temps v = Modules v £ Paramétrage v

A 1

. [ Compteur(s)

) Calendrier

Nouvelle demande rative CONTRAT

" #4 validation

Fonctionnaire (0!

Justificatifs OM-
& Gestion >
9 Planning
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£} Télétravail ° > Nouvelle demande 8 |
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181 Don de jours > Validation
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Gestion e > Rechercher un télétravail
28932¢

Suivi des validations
Déposer un télétravail

Lieux a valider

> Renseigner les critéres de recherche du menu de recherche (5 a 9)

Critéres de recherche X

Nom

Renseigner
lidentifiant
Identifiant

Groupes

Utilisateurs actif;

Oui Non
Statut

x

P Renseigner la
période de
recherche

Date de début *

01/10/2024

Date de fin *

Q Rechercher 9

31/12/2024
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» Cocher les demandes a annuler (10 a 12)

Rechercher un télétravy™ ler les d desd h - — Absences ° Télétravail > Gestion > Rechercher un télétrava
nnuler les aemandes de ‘ ‘ Vérifier que les dates correspondent
téletravail sélectionnés ! & une période dinactivité
— L
e Si tous l?S télétravail de Ia_ p_age roupes Date Période Nombre de jours Lieu Valideur suivant
sont a annuler, cocher ici.
B 14045 0 NON CNRS 20/12/2024 Journée 1 Mon domicile
1404 0 NON CNRS 13/12/2024 Journée 1 Mon domicile
43 0 NON CNRS 06/12/2024 Journée 1 Mon domicile
140002 0 NON CNRS 29/11/2024 Journée 1 Mon domicile
14 19 - NON CNRS 22/11/2024 Journée 1 Mon domicile
— Cocher ou décocher

ﬁ\ manuellement si besoin NON CNRS 15/11/2024 Journée 1 Mon domicile
1409 0 NON CNRS 08/11/2024 Journée 1 Mon domicile
1408 0 NON CNRS 25/10/2024 Journée 1 Mon domicile

1407 Vaiidé NON CNRS 18/10/2024 Journée 1 Mon domicile G . ==\

(2] ‘ Attention, ‘

plusieurs pages
- } . " )
14046 0 NON CNRS 11/10/2024 Journée 1 NS My ot
Affichage de I'élément 1 3 10 sur 44 élements Afficher| 10 Cﬁ\éments '
N
—J—.

J Sélectionner un

Indicateur du ‘ 25
affichage adéquat

‘ nombre de lignes |

> S'ily a plusieurs pages (13):

o Regarder s'il est possible d’afficher toutes les lignes (15 a 17) avant de sélectionner

toutes les lignes.

o Sinon, cliquer sur la page suivante et sélectionner les autres lignes a supprimer.

> Encliguant sur Annuler (14), une zone de commentaire (18) obligatoire avant d’enregistrer

(19).

Annuler les événements de télétravail sélectionnés
Détachement a partir du 01/10/2024

- ®

Commentaire \
obligatoire

> Vérifier que tout est bien annulé.
o Refaire la recherche des demandes de télétravail

DRH/SSTI

'

19 X
B Enregistrer Annuler

MOA Agate-Tempo Avril 2025



