
Report de congés (v13_08_2026) 
 

Règles :  
NOTE N° NOT251194DRH DU 17 NOVEMBRE 2025 

Décret n° 2025-564 du 21 juin 2025 (Entrée en vigueur le 22 avril 2024) 

EvoluƟon : Décret n° 2026-768 du 11 août 2026 (Entrée en vigueur le 13 août 2026) 

 

En résumé :  
 A parƟr du 24/04/2024 

  Modifié le 13 août 2026. 
*Uniquement les congés annuels, ne s’applique pas aux RTT 

 
 Pour raison de santé : plafonné à 20 jours 
 Lié aux responsabilités parentales ou familiales : pas de plafond 

 Tirées de l’intérêt du service : plafonné à 20 jours (Décret n°2026-768, depuis le 13 août 2026) 
o L’agent doit être informé avant le 31 janvier N+1 

 La période de report commence à la date de récepƟon de l’informaƟon. 
 

 

 
Intérêt du service  avant le 31 janvier N+1 20 jours 



FoncƟonnalités : 

Accès au menu : 
 

 

     Ou 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Affichage d’une liste d’uƟlisateurs éligibles à un report de congés 

  

 

 

A : Totalise les absences sur 2 ou 3 années suivant le paramétrage en cours et la durée 
des absences saisies dans Sirhus (aƩenƟon aux dates de fin en 9999). 

B : Totalise les soldes d’un ou plusieurs compteurs de congés annuels, dont les RTT* 

 



Exemple : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dans l’exemple d’Aurélie il y a 2 sources de compteur (cliquer sur la loupe pour voir le détail) 

 

 

CorrecƟons et validaƟons 
Le crayon permet uniquement l’accès à la modificaƟon des valeurs de dates et aux opƟons de valider ou 
refuser le report proposé. 

La période proposée de report débute le jour où vous faites l’acƟon, pas la vraie date qui 
débute après la fin de l’absence. (Voir en C et en D). Il faudra dans l’exemple corriger les 
2 périodes avant d’enregistrer. 

Depuis le Décret n° 2026-768 du 11 août 2026 (Entré en vigueur le 13 août 2026), le 
report débute le jour où l’agent est informé, dans la limite d’un mois après sa reprise de 
foncƟon. 

 

Par défaut le bouton « Valider » est acƟvé 

 

Pour refuser il faut acƟver le bouton « Refuser » et saisir un commentaire (obligatoire) 

 



Ce n’est qu’après avoir cliqué sur « Enregistrer » que le ou les reports seront pris en compte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Depuis la modificaƟon du décret, si vous êtes dans la période d’un mois après la reprise de foncƟon de 
l’agent lorsque vous aller valider le report, les dates de validités seront correctes, puisque l’agent sera 
noƟfié par mail du report. 



Après l’acƟon de validaƟon, le compteur report est acƟvé et crédité pour 
l’agent(e). 

 

En passant la souris sur le « i », le détail du crédit du compteur report est indiqué. 

Les compteurs CA ont subi une régulaƟon négaƟve égale au crédit report respecƟf (4+37=41) 

Le crayon permet de corriger le ou les crédits ainsi que les dates de validités. 

 

 

Allons corriger le crédit, puisqu’il est faux (RTT en trop) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 : ConsultaƟon de l’historique des modificaƟons 

2 : Accès au pré menu pour modifier ou ajouter un report 

3 : Accès en modificaƟon (dates et crédit) 

4 : Les dates de début et fin de validité peuvent être encore modifiées. 

5 : ModificaƟon du crédit accordé.  Il faudra modifier la régulaƟon manuellement ceƩe fois. 

6 : Commentaire obligatoire 

7 : Enregistrer la modificaƟon 

 

 

 

On a modifié le crédit de 37 à 25 mais la régulaƟon ne s’est pas mise à jour dans le 
compteur CA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il faudra de nouveau intervenir pour corriger la régulaƟon du compteur CA 2026. La modificaƟon du 
crédit report ne met pas automaƟquement à jour le compteur CA correspondant. 

 

 

 

 

 



Le refus d’un report 
On a vu que pour refuser il faut acƟver le bouton « Refuser » et saisir un commentaire (obligatoire) 

 

Conséquence : L’agent(e) éligible pour ce report disparait de la liste. On va le retrouver dans l’historique 
des validaƟons mais ne sera plus modifiable. 

 

 


