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Comment modifier les dates de contrat d'un
utilisateur ?

Vous pouvez a tout moment modifier les dates de contrats d'un utilisateur.

Etape 1 : Accédez a la fiche utilisateur

La procédure est décrite dans le chapitre Paramétrage > Général"

Etape 2 : Modifiez les dates du contrat de l'utilisateur

£ Paramétrage Gestion Utilisateurs Jade Belcourd

Genéral Infos RH Absences CET Temps Activités Notes de frais

Cycles de travail

0171172021 90%-35H-7J-TV-3.305-7D-7L-0M-0M

27/12/2021 100%-39H10-9L-9M-4.30M-9J-9V-08-0D

Jours feries

040172021

Contrat

Date de début de contrat

Date de fin de contrat =]
- Metire 2 jour le compte

1. Rendez vous dans l'onglet “Calendrier”.
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2. Renseignez la date de début de contrat et/ou la date de fin.
3. Cliquez sur “Mettre a jour le compte”.

Un recalcul des droits a congés aura lieu si nécessaire.

4. Procédez aux vérifications puis cliquez sur “Valider”.

Les dates de contrats ont été modifiées.
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Comment rechercher un utilisateur ?
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