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Comment rechercher un utilisateur ?

Etape 1 : Accédez a I'écran de recherche utilisateurs

Depuis la page d'accueil, vous pouvez accéder aux fiches des utilisateurs de votre périmétre :

= faccusil  CF Absences

Cliquer sur :
- “Paramétrage” dans le bandeau supérieur ou sur,
- “Accéder a la fiche d'un utilisateur” dans I'encart Gestion.

Etape 2 : Effectuez votre recherche

£ Paramétrage Gestion Utilisateurs - Critéres de recherche

Critéres de recherche H
Nom fcntena}{ Matricule
Services Groupes ¥
Profils e Utilisateurs Oui -
utilisateurs actifs

Rechercher

1. Renseignez le nom de |'utilisateur en question.
2. Cliquez sur “Rechercher”.
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FOMTEMAY MAXENCE SOCIETE 1 (FR) / ARGELES SURMER  cboyer@ohris.fr
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3. Cliguer sur le nom de ['utilisateur.

Vous arrivez dans I'onglet Général de la fiche de I'utilisateur.
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