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Comment créer un utilisateur NON CNRS ou
émérite ?

En tant que gestionnaire, vous avez la possibilité d'importer le compte d'un agent NON CNRS ou
émérite. Cette fonctionnalité interroge le référentiel Réséda.

1. Cliquez sur “Paramétrage”.
(Vous êtes redirigé vers l'écran de recherche “Utilisateur” dans “Gestion”) .
2. Cliquez sur “Importer”.

Un écran de recherche apparaît :

3. 3 filtres de recherche sont à votre disposition.
Si vous souhaitez importer un agent en particulier, renseignez :
* le numéro Réséda personnel, OU
* le nom et l'unité/implantation d'appartenance (champ Services)
Si vous souhaitez importer plusieurs agents d'une unité/implantation, renseignez uniquement
l'unité/implantation (champ Services).
4. Cliquez sur “Rechercher”.

Une liste de résultats s'affiche.
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Cochez les cases du ou des agents que vous souhaitez importer et cliquez sur “Importer”

La fiche de l'agent a été créée. Vous pouvez la contrôler/compléter.
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