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Comment créer un agent NON CNRS ou
émérite ?

En tant que gestionnaire, vous avez la possibilité d'importer des agents NON CNRS ou émérite.

1. Cliquez sur “Paramétrage”.
(Vous êtes redirigé vers l'écran de recherche “Utilisateur” dans “Gestion”) .
2. Cliquez sur “Ajouter”.

Une pop-up apparait :

3. Sélectionner la structure d'appartenance du nouvel utilisateur et cliquez sur “Valider”.

Une fiche de renseignement à compléter s'ouvre.
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Renseignez tous les champs et cliquez sur “Enregistrer”

La page est rechargée et la fiche utilisateur s'affiche : de nouveaux onglets apparaissent en haut de
cette fiche en fonction des modules activés. Il convient de les compléter.
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