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Comment désactiver ou supprimer une
société ou un service ?

Cette procédure peut s'appliquer :

lorsque vous avez créé une société ou un service par erreur,
lorsque, dans votre structure, une réorganisation implique la création de nouvelles entités, et la
clôture éventuelle de certaines entités.

Etape 1 : Désactiver une société ou service

1. Rendez-vous dans “Editer” de l'onglet “Général”,
2. Cliquez sur l'icône “Modifier” au bout de la ligne de la structure ou du service concerné.

La fenêtre de modification des structures/services s'ouvre.

3. Cliquez sur “Non” dans l'onglet “Actif”,
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4. Cliquez sur “Enregistrer”.

Etape 2 : Supprimer une société ou service

La suppression de la société ou du service est possible uniquement si celle ou celui-ci a été désactivé
en amont.

1. Cliquez sur l'icône poubelle qui est au bout de la ligne concernée.

Une fenêtre apparait :

2. Cliquez sur “Confirmer”.
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