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Comment paramétrer une alerte de type retard et/ou départ
anticipé ?

oHRis vous permet de paramétrer une alerte lorsqu'un utilisateur a du retard ou a prévu de partir plus
tôt.

Etape 1 : Rendez-vous sur le profil d'heures concerné

1. Cliquez sur l'onglet “Paramétrage” figurant sur votre bandeau supérieur.

2. Cliquez ensuite sur “Temps” pour dérouler le menu puis sélectionnez “Profils d'heures”.

3. Cliquez sur l'icône permettant d'apporter des modifications au profil concerné.
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Etape 2 : Ajoutez une nouvelle nature d'heures

1. Cliquez sur l'onglet “Nature d'heures” puis cliquez sur “Ajouter”

2. Choisissez “Saisie d'un cumul d'heures” puis cliquez sur “Ajouter”.
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3. Effacez le libellé actuel pour le remplacer par un libellé adapté.
4. Ajoutez une description.
5. Sélectionné le tag “Affiché”.
6. Choisissez votre workflow. Sélectionnez “Manuel” pour mettre en place un workflow de validation.
7. Indiquez si le commentaire est obligatoire et sélectionnez “Crédit” dans valorisation.

 Si vous le souhaitez, vous pouvez créer un tag de type “ Retard et départ anticipé” pour que la
nature d'heure soit tagguée à la feuille de temps et qu'une colonne spécifique soit visible.
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