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Comment paramétrer une majoration des heures de
nuits/week-end/jours fériés ?

Rendez-vous sur le profil d'heures concerné

1. Cliquez sur lI'onglet “Paramétrage” figurant sur votre bandeau supérieur.

Gestion 4
— CET 4
~ R
I ADsences <
Activités {
@ Temps 4

S Profils d'heureD

o Grilles horaires

o Valideurs

2. Cliguez ensuite sur “Temps” pour dérouler le menu puis sélectionnez “Profils d'heures”.
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3. Cliquez sur l'icone permettant d'apporter des modifications au profil concerné.
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Etape 2 : Paramétrez une majoration des heures de nuit
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1. Rendez-vous sur I'onglet “Nature d'heures”
2. Cliquez sur I'icobne permettant de modifier la nature d'heures “Heures a 125% de 20h a 5h00”

€ Paramétrage Temps Profils d’heures Profil classigue Mature d'heures ~ Heures a 125% de 20h a 5h00
Général Mature d'heures Anomalies Représentation
Heures & 125% de 20h a 5h00 Régles d'utilisation
Type Extraire les heures faites dans une page horaire
Libellé Heures a 125% de 20h a 5h00
Description Calcul automatique des heures faites entre 20h et 5h00 et majorée & 125%
Tags Recap, Différentiel
lcone
Workflow Sans validation
Valorisation .25
Dépendances Pointage, Oubli de pointage
& partir de 20
jusqu'a 05

- 8

&

1. Vous avez la possibilité de modifier le libellé et la description selon les valeurs que vous souhaitez

appliquer.
2. Choisissez les tags dans le menu déroulant. A savoir, les colonnes dans lesquelles les heures
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majorées apparaitront.

3. Vous pouvez choisir un icone qui sera associé a cette nature d'heure et qui apparaitra sur la feuille
de temps dés qu'une heure majorée sera présente.

4. Vous avez la possibilité de mettre en place un workflow de validation. Si vous ne souhaitez pas que
ces heures soient soumises a validation, conservez “Sans validation” dans “Workflow".

A l'inverse, si vous souhaitez mettre en place un workflow de validation, sélectionnez
“Hérité/Automatique”

5. Entrez la majoration que vous souhaitez appliquer.

6. Choisissez quelle nature de pointage permettra de sélectionner cette nature d'heures.

8. Entrez I'heure a partir de laquelle la majoration s'appliquera ainsi que I'heure de fin.

L'onglet “Regles d'utilisation” vous permet de paramétrer des regles de gestion.

Etape 3 : Paramétrez une majoration des heures effectuées
le week-end et les jours fériées.
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1. Rendez-vous a nouveau dans la liste des natures d'heures.
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© Paramitrage Temps Profils dhaures Profi classique - Mature dhaures -~ Apoutior

Général Mature dheures Anomalies Représentation

Type *
Durée fixe

Entrées
Durée fixe
Heure de d&but + heure de fin
Saisie d'un cumul d'heures
Régles de gestion
Ajoutretralt des heures théoriques
Bonus/malus associé a un événement
Calcul automatique des pauses entre 2 événements
Calculer une somme d'heures
Ecrétage d'une entrée/sortle en fonction de la grille horaire
Eatrgis

W oy
Pricme
Selection pale/report/
Sorties
Report des heures sur la semaine suivanie
Sortie dheures simple

2. Déroulez le menu “Type” et sélectionnez “Filtrage sur les différents types de journée”.
3. Cliquez sur “Ajouter”.

£ Paramétrage Temps Profils dheures Profil classique - Nature d'heures - Filtrage sur les différents types de journée - Général

Général Mature d'heures Anomalies Représentation

Filtrage sur les différents types de journée

Type Filtrage sur les différents types de journée
Libellé Filtrage sur les différents types de journée

Description

Tags

lcone

Workflow Manuel
Valorisation

Dépendances

4. Remplissez les différents champs de la méme maniere que pour la nature d'heure précédente.
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Jour de la semaine lundi
mardi
mercred
jeudi
vendredi

M samedi

B dimanche

Jours fériés ® aucun filtre inclure les jours féries exclure les jours fénés

Jour filtrés (2019-01-01,2019-
06-30)

Inverser le filtre

5. Cochez “Samedi” et “Dimanche” pour paramétrer une majoration sur ces deux jours.
6. Cochez “inclure les jours fériés” et entrez une date d'amplitude.

9

®  Au méme titre que la nature d'heures précédente, vous avez la possibilité de paramétrer des
regles de gestion dans “Regles d'utilisation”.
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