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Tutoriels de paramétrage du module
"congés"

1. L'administrateur :
1.1. Les parametres généraux :

AR - Comment personnaliser le workflow de validation ? ,
. Gestion

. ) . des congés
AR - Comment activer et paramétrer les E-mails ? g

AR Comment personnaliser I'affichage du planning ?

AR Comment personnaliser I'affichage du tableau des compteurs ?
1.2. Les motifs d'absence :

AR Comment créer un motif d'absence simple + contrdle lors du
dépot ?

AR Comment créer un motif d'absence avec une acquisition
mensuelle + contrdle lors du dépdt (ex. congés payés) ?

AC Comment créer un motif d'absence avec une acquisition annuelle
+ contrdle lors du dépot (ex. RTT) ?

AR Comment renouveler un motif d'absence avec acquisition pour la
période suivante ?

1.3. Les fonctionnalités avancées :

AR - Comment activer la renonciation au fractionnement ?

AR - Comment activer la fonctionnalité don de jour ?

AR - Comment activer la gestion des jours Garde d'enfants ?

AR - Comment activer la fonctionnalité de gestion du télétravail ?
1.4. Les imports :

AR - Comment reprendre ['historique des compteurs et/ou importer
mensuellement les acquisition ?

AR - Comment importer I'historique des absences avant le
démarrage d'oHRis ?
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