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Comment personnaliser |'affichage du
planning ?

En tant qu'administrateur vous avez la possibilité de déterminer quels profils peuvent consulter les
plannings collectifs des services.
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& Général P Activer la fonction de validation dans les E-mails @® Oui O Non

1. Rendez-vous dans “Paramétrages”,
2. Cliquez ensuite sur “Absences”, puis “Parametres”.

Vous accédez alors a un formulaire dans lequel vous pouvez paramétrer I'accessibilité des plannings.
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Planning

Acces info-bulles AMrSence gestionnaire, Administrateur

Accés export Ahsence gestionnaire, Administrateur

Nombre maximum d'utilisateurs & afficher dans le planning 100
Menu de sélection des structures @ Classique o] Complexe

Tableau des compteurs
Activer les informations liées aux compteurs ® Oui O Non
Activer l'accés a l'historique des compteurs pour les utilisateurs ® oui O Non
Accés au détail des absences impactant le solde ® Oui O Non

Extraction / Paye
Limite dans le passé de I'export (en mois) 6

Date d'opération last day of last month

Exporter Absences terminées et débutées

Télétravail

Heure de régulation des télétravails s
Désactivé

e O

3. Dans la partie “Planning”, vous avez la possibilité de :

- choisir les profils qui auront acces, dans I'écran Planning, aux motifs d'absences déposées.
- choisir les profils qui peuvent accéder a la fonctionnalité d'export des plannings.

4. Cliquez sur “Valider”.

Lorsqu'un utilisateur dispose d'un profil qui est autorisé a accéder aux motifs
d'absences déposées dans I'écran “Planning”, il pourra consulter le motif
d'absence d'un membre de son équipe par exemple en se rendant dans cet écran
Planning, puis en positionnant sa souris sur I'absence concernée. Une popup
contenant le motif d'absence s'ouvrira.
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