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Comment personnaliser le workflow de
validation ?

Pour personnaliser le workflow des congés par exemple :
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1. Rendez-vous dans vos paramétrages depuis le bandeau supérieur.
2. Cliquez sur “Mes congés” puis sur “parametres”.

L'écran de paramétrage du workflow apparait.

Workflow

Workflow ebligatoire © Oui, et valideur désignable par lutilisateur ® Oui, et valideur désignable par le gestionnaire/administrateur uniquement O Non
Délégués désignables par le valideur @®oui ONon

Autoriser les gestionnaires a modifier le décompte d'une absence Ooui ®Non

1. Choisissez le mode de désignation du valideur si vous souhaitez activer le workflow :

Vous souhaitez que vos utilisateurs puissent choisir leur valideur ? Alors cochez sur “oui, et valideur
désignable par l'utilisateur”

Vous voulez que ce soit vous-méme ou le gestionnaire qui désigne les valideurs pour les utilisateurs,
alors cochez “oui, et valideur désignable par le gestionnaire/administrateur également”.
Vous ne souhaitez pas activer le workflow de validation, alors cochez “non”.

2. Chaque valideur peut avoir un délégué. Cochez “oui” si vous souhaitez qu'il soit désignable par le
valideur lui-méme.
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Cochez “non” si vous souhaitez que ce soit vous-méme ou le gestionnaire qui désigne les délégués.
3. Vous pouvez donner au gestionnaire la possibilité de modifier le décompte d'une absence en
cochant “oui” ou “non”.
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