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Tutoriels du module "Temps de présence" :
1. L'utilisateur :
•
Comment accéder à une feuille d'heures hebdomadaire ?
•
Comment corriger les pointages de ma journée ?
•
Comment remplir ma feuille de temps hebdomadaire ?
•
Comment envoyer en validation mes demandes de correction ?
•
Pointeuse virtuelle, les prérequis
2. Le valideur :
•
Comment valider des pointages ?
•
Comment modifier ou supprimer un événement de temps ?
•
Comment accéder au calendrier et à une feuille de temps d'un utilisateur ?
•
Comment saisir un événement pour un collaborateur ?
3. Le gestionnaire :
3.1. Le workflow :
•
Comment accéder au suivi des présences de mes collaborateurs ?
•
Comment accéder au calendrier et à une feuille de temps d'un utilisateur ?
•
Comment modifier ou supprimer un événement temps ?
•
Comment ajouter un événement temps en masse ?
•
Procédure lors d'un renouvellement de contrat CDD.
3.2. La gestion des paramètres "temps" des utilisateurs
:
•
Comment attribuer ou modifier un valideur temps ?
•
Comment attribuer ou modifier un valideur temps en masse ?
•
Comment attribuer un badge à un utilisateur ?
•
Comment attribuer un profil d'heures à un utilisateur ?
•
Comment attribuer une grille horaire à un utilisateur ?
•
Comment paramétrer la pause méridienne d'un utilisateur ?
•
Voir les tutoriels généraux de création & modification d'un utilisateur...
4. Questions / Réponses
•
Le compteur récupérations d'horaires
5. L'assistance
•
Supports Temps
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