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Comment modifier ou supprimer un
événement de temps ?

Rendez vous sur la feuille de temps de I'utilisateur. La procédure est disponible ici: Comment accéder
au calendrier et a une feuille de temps d'un utilisateur ?“

Etape 1 : Modifier un événement de temps

Action Théorique | Effectif | Différentiel hebdomadaire

38h00 B 33h16 4hd4

Récapitulatif

t Refuser  Valider

1. Cliquez sur les heures a modifier.

Une fenétre s'ouvre :
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Oubli de pointage

Mature d'heures : OQubli de pointage
Valeur : 4h30
Statut: En cours de validation

Détail :  Entrée a 14h00 - sortie a 18h30

Maodifier

Historique

Date Statut Detail Commentaire Valeur Effectué par
031272021 11:04 A soumettre Entrée a 14h00 - sortie 8 18h30 4h30 Guillaume MICHELIN
031212021 11:06 En cours de validation Guillaume MICHELIN

Refuser  Valider

2. Cliquez sur “Modifier”.

Renseignez les heures :
Madification: Oubli de pointage

Heure d'arrivée 14:00 O]

Heure de départ 18:00 o) —

Commentaire

- 21 B2

3. Cliquez sur “Valider”.

Les heures validées apparaissent en vert :
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Etape 2 : Supprimer un événement de temps

Cliquez directement sur les heures comme pour effectuer une modification.

Pointage
Nature d’heures : Fointage
Valeur: 4h00
Statut:  Validé
Détail : Entrée & 13h30 - sortie & 17h30
Historique
Commentaire Effectué par
03/12f2021 11:05 A soumetire Entrée a 13h30 - sortie a 17h30 4h00 Guillaume MICHELIN
031272021 11:06 En cours de validation Guillaume MICHELIN
03/12/2021 11:28  Valide Service Ohris

- Supprimer

1. Renseignez un commentaire.
2. Cliquez sur “Refuser”.

Votre suppression a été prise en compte. L'événement n'apparait plus sur la feuille de I'utilisateur.
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