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Comment ajouter un évènement en masse ?

Etape 1 : Rendez vous sur l'écran "Dépôt en masse"

1. Cliquez sur “Temps” dans le bandeau supérieur.

2. Cliquez sur “Gestion” pour dérouler le menu.
3. Cliquez sur “Dépôt en masse”.

Etape 2 : Sélectionnez la nature d'heure
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1. Sélectionnez le mode de saisie

 Vous avez la possibilité de déposer un évènement périodique ou non périodique.
2. Sélectionnez la nature d'heure à intégrer.
3. Cliquez sur “Suivant”.

Etape 3 : Sélectionnez la période

1. Sélectionnez la date
2. Indiquez le temps à enregistrer.
3. Cliquez sur “Suivant”.

 Le bouton “Précédent vous permet de revenir à la première étape

Etape 4 : Assignez l'événement
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1. Recherchez le ou les utilisateurs à l'aide des critères de recherche
2. Sélectionnez les utilisateurs.
3. Cliquez sur “Déposer”.

Etape 5 : Consultez le rapport

 Le rapport vous liste la réussite et/ou le refus des intégrations effectuées
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