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Comment accéder au calendrier et à une
feuille de temps d'un utilisateur ?

En tant que valideur, vous pouvez accéder au calendrier et à la feuille de temps de vos
collaborateurs.

Etape 1 : Accéder au calendrier d'un utilisateur

1. Rendez-vous dans “Temps”, puis “Autres calendriers”,
2. Tapez le nom de l'utilisateur concerné
3. Cliquez sur “Rechercher”.

Le calendrier de l'utilisateur apparaît.

Etape 2 : Accéder à la feuille de temps d'un utilisateur

Pour accéder à la feuille temps d'un utilisateur, vous pouvez cliquer sur une semaine spécifique ou
sur le mois complet.
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