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Comment accéder à une feuille d'heures
hebdomadaire ?

En tant qu'utilisateur, depuis votre page d'accueil, vous avez la possibilité de visualiser vos temps de
deux façons :

Option 1 : Depuis votre calendrier.
Option 2 : Depuis votre feuille de temps.

Option 1 : Depuis votre calendrier

Cliquez sur “Visualiser mon calendrier”.

Votre calendrier s'ouvre, et vous pouvez visualiser un récapitulatif de vos heures sur les mois
précédents.
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En cliquant sur un mois, ou sur une semaine spécifique, vous accéderez
respectivement à votre feuille mensuelle ou votre feuille hebdomadaire.

Option 2 : Depuis votre feuille de temps

Cliquez sur “Accéder à ma feuille”,

Votre feuille s'ouvre, et vous pouvez visualiser le détail de vos heures effectuées sur la semaine en
cours.
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