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Comment faire ma demande de
remboursement

Une fois que vous avez saisi les dépenses, vous pouvez demander un remboursement.

Notes de frais
i= \oir mes dépenses en cours et créer une note de frais

Ajouter une dépense

m Importer / photographier un justificatif

.

1. Cliquez sur “Voir mes dépenses en cours et créer une note de frais” depuis votre page d'accueil.

Une fenétre s'ouvre.
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Mes dépenses en cours
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Total 1350€ 1350€

2. Cochez les dépenses que vous souhaitez rajouter dans votre note de frais,
3. Cliquez sur “Demander le remboursement”.

La dépense est alors devenue une note de frais.

® |l faut effectuer cette manipulation qu'une fois que vous avez renseigné l'intégralité des
dépenses du mois.
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Notes de frais
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25/01/2022 Notes de frais 01 2022 1350 € 1350 € 000€
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