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Comment annuler une absence d'un
collaborateur ?

En tant que valideur, vous pouvez annuler une absence.

Etape 1 : Accédez au calendrier

Ci" Consulter mes soldes

C@fmr visualiser ou annuler une absence

()
Absences a valider

% Accéder a un calendrier

-

Cliguez sur “Déposer, visualiser ou annuler une absence”.

Votre calendrier s'affiche :
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Etape 2 : Sélectionnez le collaborateur pour lequel vous
souhaitez afficher le calendrier

A Accueil Cx Absences @ Temps ~ Activités

G Absences Calendrier ALEXIS DUBOIS

: : # Télétravail [ DUBOIS ALEXIS ~
DUBOIS ALEXIS
sept. 2021 oct. 2021 nov. 2021 déc. 2021 janv. 2022 févr. 20 DUPONT MELISSENDE (En tant que Valideur 1)
2] 28 | 2 M 2 2D . M KENOBI| MATHILDE (En tant que Valideur 1)
3v 3D 3M 3V 3L 3J MULLER ALEXIS (En tant que Valideur 1)
48 4L 4 45 4M 4V
5D 5M 5V 5D &M 55 Ohris Administrateur (En tant que Valideur 1)
6L &M 65 BL 6.J 6D
™ 7J 7D ™ TV TL PELINE ELINE (En tant que Valideur 1)
g8M 8V | 8L &M 88 | 8M
9J 95 am 9 9D g M PERI GABRIEL (En tant que Valideur 1) ~

A l'aide du menu déroulant, sélectionnez le collaborateur dont vous souhaitez voir le calendrier.

Etape 3 : Annulez une absence
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C+ Absences (Gestion Autres calendriers ALEXIS MULLER
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1. Cliquez sur I'absence qui a été validée (en vert).

TR validee | Aller & -
Informations
Nom ALEXIS MULLER Structure | service CENTRE DE RECHERCHE |/ POLE BASSINS
16051 Adresse Email
Identifiant n
Détail demande N°55 [ woor |
Date de dépat 151072021 Type Congés acquis 2021
Date de debut 1012022 mabn Date de fin 1400172022 agres-mid
Décompte 5 jours
Historique
Date Nature Détail Effectué par
151072021 1500 Nouvelle demande transmise 4 ALEXIS DUBOIS ALEXIS MULLER
18102021 17:03 ‘Validation finale Sarvice Ohirs

Action sur la demande

I o Ly

2. Cliquez sur “Annuler”.

Le commentaire est obligatoire.
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Dans le cas de plusieurs valideurs, I'annulation peut étre effectuée par
n‘importe lequel d'entre eux.
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