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Comment valider un don en attente de
traitement par un valideur ?

Si un valideur n'a pas encore validé un don, vous avez la possibilité de le faire a sa place. Pour cela,
rendez vous dans I'écran de validation des dons :

= A Accueil &) Temps —CET B Notes de frais ~ Activités i Bulletins 5@ Entretiens

1. Cliquez sur “Absences” dans le bandeau supérieur.
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2. Cliquez sur “Don de jours” pour dérouler le menu, puis “Gestion”,
3. Cliquez sur “Don(s) a valider”.
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3. Cochez le ou les dons que vous souhaitez valider,
4. Cliquez sur “Valider/Refuser les dons”.
Une fenétre s'ouvre.
Valider/Refuser des dons de jours
Obligatoire si refus ﬂ Refuser  Valider

Fermer

5. Cliquez sur “Valider” ou “Refuser”,

®* Le commentaire est obligatoire en cas de refus.

Un message apparait pour notifier que le don a bien été effectué.

L'action sur les dons a é1é réalisée avec succés
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