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Comment retrouver les demandes des
utilisateurs de mon périmètre ?

En tant que Gestionnaire, vous disposez d'un écran de recherche des demandes de télétravail des
utilisateurs de votre périmètre.

Etape 1 : Rendez vous sur le module "Absences".

1. Cliquez sur l'onglet “Télétravail” pour dérouler le menu.
2. Cliquez ensuite sur “Gestion” puis sur “Rechercher un télétravail” .

Etape 2 : Filtrez votre recherche

L'écran de recherche apparait :
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1. Complétez un ou plusieurs champs de recherche et cliquez sur “Rechercher”.

La liste des événements apparaît :

Vous avez la possibilité de cliquer sur l'événement de votre choix pour le valider, l'annuler ou avoir
plus d'informations.
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