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Comment attribuer des jours à un
bénéficiaire ?

En tant que gestionnaire, vous avez la possibilité d'attribuer des jours à un bénéficiaire.

Etape 1 : Recherchez l'utilisateur

1. Cliquez sur “Absences” dans le bandeau supérieur.
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2. Cliquez sur “Don de jours” pour dérouler le menu, puis “Gestion”,
3. Cliquez sur “Attribuer des jours”.

Vous accédez alors au pot commun avec l'affichage du solde des dons de jours par structure :

https://cnrs-manuels.ohris.info/lib/exe/fetch.php/module_conges:don_a_valider.png


16/06/2025 3/3 Comment attribuer des jours à un bénéficiaire ?

Manuels Agate-Tempo - https://cnrs-manuels.ohris.info/

3. Rechercher l'utilisateur en renseignant son nom ou son matricule puis cliquez sur “Rechercher”.

5. Renseignez le compteur à créditer et le nombre de jours,
6. Rajoutez le justificatif et cliquez sur “Valider”.

Seuls les gestionnaires SRH, d’administration DRH/DSI
peuvent accéder aux écrans permettant d'attribuer des jours
à un bénéficiaire.
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