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Comment faire un don de congé ?

Etape 1 : Rendez-vous sur votre page d'accueil.

C}‘ Consulter mes soldes
Déposer, visualiser ou annuler une absence
m Consulter le planning

# Déposer un télétravail

1. Cliquez sur “Autres actions” depuis le raccourci de votre page d'accueil.

)

F Compteur(s)

£

Calendrier

R

MNouvelle demande

9 Validation
£ Gestion £
9 Flanning
= Extractions / suivi ¢
& Télétravail ¢
8 Don de jours £
o Historique de mes dons
o Gestion £

2. Cliquez sur “Don de jours” puis sur “Réaliser un don”

Un formulaire apparait.
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Etape 2 : Remplissez le formulaire pour réaliser votre don.

module_conges:faire_un_don_de_jours https://cnrs-manuels.ohris.info/doku.php/module_conges:faire_un_don_de_jours

Ribaliser un don

-

Un message de la part de votre Direction des Ressources Humaines vous informe des regles définies
pour pouvoir réaliser un don.

1. Sélectionnez le compteur a partir duquel vous souhaitez faire un don
2. Sélectionnez le nombre de jours que vous souhaitez donner.

3. Confirmez avoir connaissance de |'irréversibilité de ce don, en cochant la case.
4. Cliquez sur “Valider”.

Votre don de jours a été pris en compte :

Don de jours

Donateur : Helena Seve {Sous-developpement)
Compteur a debiter : Congés payes
Mombre de jour(s) donng(s) : 2 jours

®  Vous pourrez retrouver a tout moment votre don dans I'écran “Historique de mes dons”
(Absences > Don de jours > Historique de mes dons)
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