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Comment ajouter un commentaire à
postériori à une demande d'absence ?

Si vous avez effectué une demande d'absence et que vous souhaitez la commenter à posteriori, c'est
tout à fait possible si celle-ci est en cours de validation.

Etape 1 : Rendez-vous sur votre calendrier.

1. Cliquez sur l'onglet “Absences” présent sur le bandeau supérieur.

2. Cliquez sur “Calendrier”

Votre calendrier apparaît.

Etape 2 : Sélectionnez votre absence sur votre calendrier.
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2. Cliquez sur votre demande d'absence.
Elle apparaît en orange si elle est en cours de validation, et en vert, si celle-ci a déjà été validée.

Etape 3 : Déposez votre commentaire.

1. Rédigez votre commentaire dans l'encart prévu à cet effet.
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2. Une fois votre commentaire rédigé, cliquez sur “Commenter”.

Un message vous confirme que votre commentaire a été ajouté et celui-ci apparaît dans votre
historique.
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