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Comment modifier/compléter une demande
CET déja saisie par un utilisateur ?

En tant que gestionnaire, vous avez la possibilité de modifier la demande CET d'un utilisateur,
pourvu que la campagne soit toujours en cours.

Dans le cas contraire, nous vous encourageons a réaliser une correction CET en suivant cette
procédure : AC Comment ajuster le solde CET d'un utilisateur ?

Etape 1 : Accédez a la demande CET a éditer

La procédure d'acces a une demande CET est décrite ici : Comment rechercher une demande CET ?

Etape 2 : Modifiez la demande

Deux cas de figure peuvent se présenter :

¢ La demande est “en cours” (= en attente de validation).
¢ La demande est “validée”.

Le cas d'une demande en cours :
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Demande CET pour ANDRE DUSSOLIER

Statut

Alimentation - Campagne 2021

Période dalimentation du 01/01,/2021 au 31/12/2021

Votre solde CET en début de campagne 9 jours

Régulation de la campagne 0 'Iour

Mombre de jours Congés annuels 2021 10 (Solde actuel: 14.5 jours)
Nombre de jours RTT 2021 0 (Solde actuel: 12 jours)
Solde CET aprés alimentation 13 jours

Choix/options - Campagne 2021

Période doption du 01/01/2021 au 28/02/2022

Mombre de jours éligibles 19 jours
Maintien / Absences CET 19
Paiement |/ Indemnisation 0
RAFP o
Solde CET aprés option 19 jours

Modifier Valider Refuser ’_ mmentaire m
Historique

N N

01/10/2021 11:26 Alimentation saisie AMNDRE DUSSOLIER

1. Modifiez les rubriques de votre choix.
2. Cliguez sur “Modifier”, saisissez un commentaire (il n'est pas obligatoire mais est recommandé
pour des soucis de tragabilité), et enregistrez.

® Etant donné que vous étes gestionnaire, apres avoir modifié la demande, elle passera ensuite
en statut Validé.

Le cas d'une demande validée :
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= CET Gestion Recherche de campagnes

Demande CET pour Valentine LEROY

Statut m

Alimentation - Campagne 2021

Période d'alimentation du 01/01/2021 au 31/12/2021
Votre solde CET en début de campagne 0 jour

Régulation de la campagne 0 jour

Nombre de jours Congés annuels 2021

[¥]

(Solde actuel: 33 jours)

Solde CET aprés alimentation 2 jours
Choix/options - Campagne 2021
Période d'option du 01/01/2021 au 28/02/2022
Nombre de jours éligibles 2 jours
Maintien [ Absences CET

Paiement | Indemnisation

RAFP

Solde CET aprés option Z) ours

Historique
o S N S
1/2022 09:53 Alimentation saisie Valentine LEROY
27/01/2022 09:53 Envoi de la demande Valentine LEROY
27/01/2022 09:54 Validation Service Ohris
&

1. Modifiez les rubriques de votre choix.
2. Cliguez sur “Modifier”, saisissez un commentaire (il n'est pas obligatoire mais est recommandé
pour des soucis de tracabilité), et enregistrez.
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