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Tutoriels du module "Activités" :

1. Le déclarant :

e Comment saisir des activités ?

e Comment saisir des activités en masse ?

e Comment associer un commentaire a une activité ?

e Comment modifier ou supprimer une activité ?

e Comment envoyer en validation la feuille d'activités ?

2. Le valideur projet et le valideur hiérarchique

e Comment connaitre mon périmétre de validation ?

Comment valider ou refuser des activités ?

Comment invalider des activités ?

Comment accéder a la feuille d'activités d'un déclarant ?

Comment suivre les feuilles d'activités des déclarants de mon périmetre ?
Comment extraire les feuilles d’activités des déclarants de mon périmetre ?

3. Le gestionnaire :

3.1. Le périmetre d’action d’un gestionnaire

e Comment connaitre le périmétre d'un Gestionnaire en DR ?

e Comment ajouter ou supprimer un utilisateur au profil « Activité gestionnaire DR » de ma
délégation ?

e Comment attribuer le profil "Lecteur" a un utilisateur en unité ?

3.2. La gestion des utilisateurs

e Comment rechercher un utilisateur ?

e Comment importer un utilisateur non CNRS ?

e Comment activer le module Activités pour un utilisateur ?
Comment délimiter le calendrier d'un déclarant ?

Comment attribuer un valideur projet a une activité ?
Comment attribuer un valideur hiérarchique a un déclarant ?

3.3. Les activités suivies

e Comment rechercher une activité suivie ?

e Comment modifier les parametres d’une activité suivie ?
e Comment créer une activité ?

e Comment cloturer une activité ?
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e Comment définir I'arborescence d'une activité (ajout/modification/suppression) ?
Comment affecter un profil « Activité gestionnaire DR » a une activité ?

Comment affecter un déclarant sur une activité et définir sa période d'affectation ?
Comment retirer un déclarant d'une activité ?

Comment attribuer ou modifier un valideur projet /activité ?

Comment créer des périodes de reporting ?

e Comment invalider et/ou supprimer une activité ?

e Comment suivre les feuilles d’activité des déclarants de mon périmetre ?

3.4. Export des données

e Comment exporter la synthése « Feuille de temps » d’un déclarant ?
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