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Comment paramétrer une activité accessible par tous les déclarants ?

Comment paramétrer une activité accessible

par tous les déclarants ?

En tant que gestionnaire, vous pouvez créer des activités qui peuvent étre accessibles par tous les

déclarants

OHRIS

= & Accueil CrAbsences

Critéres de recherche
Libellé long
Société

Type
d'activité

© Temps

B Notes de frais

1. Rendez-vous dans “Paramétrage”,
2. Cliquez sur I'onglet “Activités” pour dérouler le menu puis cliquez sur le deuxieme bouton

“Activités”

3. Cliquez sur “Ajouter”.

~/ Activi

Le formulaire de création d'activités apparait.
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4. Renseignez les champs :
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®  Pour information :
* Libellé court : il doit étre explicite car c'est celui qui va apparaitre sur la feuille d'activités,
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* Référence 1/2/3 : il n'y a pas d'obligation a compléter ces champs, il permet d'ajouter des
informations complémentaires si besoin,

* Activité globale : cochez “oui” pour que I'activité puisse étre utilisée par I'ensemble des

utilisateurs,
* Date de début et de fin : s'il n'y a pas de fin, notez par exemple 31/12/2999,

* Financeur : doit étre paramétré au préalable,
* Type d'activités : doit étre paramétré au préalable.
5. Cliquez sur “Enregistrer”
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