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Comment extraire les feuilles d'activités des
déclarants de mon périmètre en tant que
valideur ?

En tant que valideur activité ou valideur hiérarchique, vous avez la possibilité d'extraire les feuilles
d'activités des déclarants de votre périmètre.

1. Cliquez sur “Synthèse” figurant dans le bandeau de gauche.

La synthèse “Feuille de temps” permet d'obtenir une extraction, sous format PDF, de l'ensemble de
ses feuilles de temps d'un déclarant, pour une activité suivie, sur une période de rapport donnée. Un
récapitulatif global des temps déclarés sur les activités suivies du déclarant est également disponible
dans cette synthèse.

2. Dans l'écran de recherche, filtrez en renseignant le nom de l'activité sur laquelle vous souhaitez
extraire les feuilles d'activité. Et cliquez sur “Rechercher”.
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3. Cochez l'activité concernée dans le résultat de la recherche en bas de page et cliquez sur
“Suivant”.

4. Choisir dans le menu déroulant la période de rapport sur laquelle vous souhaitez extraire les
feuilles d'activité. Puis cliquez sur “Suivant”.

5. Choisir dans le menu déroulant le déclarant pour lequel vous souhaitez extraire les feuilles
d'activité. Puis le(s) unité(s) de mesure souhaité(s) (heures, jours, personnes/mois).
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6. Cliquez sur “Exporter”.

7. La synthèse débutant par le récapitulatif suivi des feuilles d'activités mensuelles de la période de
rapport selectionnée est téléchargeable.
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