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Comment définir I'arborescence d'une
activiteé (ajout/modification/suppression) ?

En tant que gestionnaire, vous avez la possibilité de créer, modifier et supprimer des éléments d'une
arborescence.

Etape 1 : Accédez a la fiche du projet
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1. Rendez-vous dans “Paramétrage”,

2. Cliquez ensuite sur “Activités”, puis “Activités”,

3. Cliquez sur “Rechercher” puis sur la ligne correspondante (vous avez la possibilité de filtrer a
l'aide des criteres de recherches).

Vous accédez a la fiche du projet.

Etape 2 : Créez, modifiez et/ou supprimer des éléments
dans l'arborescence du projet
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1. Rendez-vous dans I'onglet “Arborescence”, et cliquez sur “Ajouter”.

Un formulaire s'ouvre.

Arborescence > Ajouter
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2. Renseignez les informations nécessaires (obligatoires quand il y a un *),

3. Dans le cas d'une arborescence, sélectionnez le “Parent” qui en sera la base,
4. L'onglet “actif” doit étre coché a “oui”,

5. Cliquez sur “Enregistrer”.

Vous avez alors créé la premiere arborescence de l'activité. Vous pouvez en créer autant que
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nécessaire.

Si vous souhaitez modifier ou supprimer une ou plusieurs arborescences, retournez dans |'onglet
“Arborescence“de la fiche de l'activité.
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Pour apporter des modifications a I'arborescence, cliquez sur l'icone “modifier” au bout de Ia ligne,
vous accederez alors au méme formulaire que lors de la création. Effectuez les modifications et

cliguez sur “Enregistrer”,
Pour supprimer une ou des arborescences, cliquez sur I'icone “supprimer” au bout de la ligne.
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