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Comment clôturer une activité ?

En tant que gestionnaire, vous avez la possibilité de clôturer une activité.

1. Rendez-vous dans “Paramétrage”,
2. Cliquez sur “Activités”, puis “Activités”,
3. Rechercher l'activité que vous souhaitez clôturer et cliquez sur “Rechercher”,
4. Cliquez sur la ligne de l'activité en question.

Vous accédez alors au formulaire de l'activité.

5. Rendez-vous dans l'onglet “Arborescence”,
6. Cliquez sur l'icône “modifier” au bout de la ligne.

Un formulaire s'ouvre.
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7. Cliquez sur : Actif : “non”,
8. Puis sur “enregistrer”.
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